COM ORGANITZAR UNA JORNADA CIENTÍFICA REALITER?

Després de l’assemblea general, el membre que s’ha compromès a organitzar la Jornada Científica anual de la Xarxa es posa en contacte amb la Secretaria per elaborar el calendari dels esdeveniments.

La Secretaria disposa d’un model de taula que podrà proporcionar al membre, si aquest així ho desitja. Aquesta taula es presenta de la manera següent:

	DATA
	ACCIÓ
	RESPONSABLE
	ESTAT

	Com a molt tard 6 mesos abans de la data de la Jornada
	Comunicar als membres les dates de la Jornada i de l’assemblea general
	Secretaria i membre
	A fer / Fet

	Com a molt tard 6 mesos abans de la data de la Jornada
	Designar un comitè científic i comunicar els noms a la Secretaria. Tots els membres d’aquest Comitè han de ser membres de Realiter
	Membre
	A fer / Fet

	Com a molt tard 6 mesos abans de la data de la Jornada
	Enviar una primera convocatòria de comunicacions (per via llista Realiter)
	Secretaria i membre
	A fer / Fet

	Com a molt tard 2 mesos després de la primera convocatòria
	Enviar una segona convocatòria de comunicacions (per via llista Realiter)
	Secretaria i membre
	A fer / Fet

	Com a molt tard 6 mesos abans de la data de la Jornada
	Enviar un missatge a la llista Realiter per a confirmar la participació dels membres
	Secretaria i membre
	A fer / Fet

	Com a molt tard 3 mesos abans de la data de la Jornada
	Comunicar l’acceptació de les propostes de comunicació
	Secretaria i membre
	A fer / Fet

	Com a molt tard 3 mesos abans de la data de la Jornada
	Preparar el programa de la Jornada
	Membre
	A fer / Fet

	Com a molt tard 3 mesos abans de la data de la Jornada
	Comunicar als membres el programa de la Jornada i fer-ne una gran difusió
	Secretaria
	A fer / Fet

	Com a molt tard 3 mesos abans de la data de la Jornada
	Demanar als oradors acceptats que enviïn el resum de la seva comunicació
	Secretaria
	A fer / Fet


El membre que organitza la Jornada s’ha d’ocupar igualment d’altres aspectes més “tècnics” de l’organització, com ara la reserva de sales, el material tècnic necessari i el servei d’àpats (pauses per al cafè, pauses per a dinar, etc.). En l'Assemblea General de Realiter, feta a París el 16 d'octubre de 2013, s'acorda que qualsevol membre que organitzi un esdeveniment ha de garantir la seva transmissió en directe, a fi d'assegurar l'accés a la informació dels membres que no hi puguin ser presents.
La comunicació entre el membre i la Secretaria és molt important i s’ha d’efectuar regularment.

Les jornades científiques Realiter són d’accés gratuït. No existeix cap obligació de disposar d’un sistema d’interpretació, però el públic ha de saber que les comunicacions es desenvoluparan en diferents llengües neollatines sense interpretació.

En principi, no s’ha previst cap ajut econòmic per a finançar l’arribada dels oradors ni dels membres del Comitè Científic. Tanmateix la Secretaria pot assumir les despeses relacionades amb la logística de la reunió, sobretot pel que fa al refrigeri, però també altres despeses tècniques relacionades amb la logística de la Jornada, si s’han notificat i pressupostat amb anterioritat.
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