
COME SI REALIZZA UNA GIORNATA SCIENTIFICA REALITER?

Dopo l’Assemblea generale, il membro che si è impegnato ad organizzare la giornata scientifica annuale della Rete, si mette in contatto con la Segreteria per realizzare il calendario degli eventi. 

La Segreteria dispone di una tabella tipo che potrà inviare al membro qualora lo richieda. La tabella si presenta nel modo seguente: 

	DATA
	ATTIVITÀ
	RESPONSABILE
	STATO

	Al massimo 6 mesi prima della data della Giornata
	Comunicare ai membri le date della Giornata e dell’Assemblea Generale
	Segreteria e membro
	Da fare / Fatto

	Al massimo 6 mesi prima della data della Giornata
	Designare un Comitato scientifico e comunicare i nominativi alla Segreteria. I membri di questo Comitato devono tutti essere membri di Realiter. 
	Membro
	Da fare / Fatto

	Al massimo 6 mesi prima della data della Giornata
	Lanciare un primo invito a presentare relazioni (tramite la lista forum Realiter)
	Segreteria e membro
	Da fare / Fatto

	Al massimo 2 mesi dopo il primo invito a presentare relazioni
	Lanciare un secondo invito a presentare relazioni (tramite la lista forum Realiter)
	Segreteria e membro
	Da fare / Fatto

	Al massimo 6 mesi prima della data della Giornata
	Inviare un messaggio alla lista forum Realiter per confermare la partecipazione dei membri
	Segreteria e membro
	Da fare / Fatto

	Al massimo 3 mesi prima della data della Giornata
	Comunicare l’accettazione delle proposte di relazione
	Segreteria e membro
	Da fare / Fatto

	Al massimo 3 mesi prima della data della Giornata
	Preparare il programma della Giornata
	Membro
	Da fare / Fatto

	Al massimo 3 mesi prima della data della Giornata
	Comunicare ai membri il programma della Giornata e farne un’ampia diffusione
	Segreteria
	Da fare / Fatto

	Al massimo 3 mesi prima della data della Giornata
	Chiedere agli oratori selezionati di inviare il riassunto del loro intervento
	Segreteria
	Da fare / Fatto


Il membro che organizza la Giornata deve anche occuparsi di altri aspetti organizzativi più “tecnici”, tra cui la prenotazione delle sale, il reperimento del materiale tecnico necessario, la ristorazione (pause caffè, pause pranzo, ecc.). Durante l’Assemblea generale di Realiter, svoltasi a Parigi il 16 ottobre 2013, è stato convenuto che il membro che organizza un evento Realiter deve obbligatoriamente garantire la ritrasmissione in streaming in modo da assicurare la continuità dei contatti con tutti i membri che non possono essere presenti.
La comunicazione tra i membri e la Segreteria è molto importante e deve avvenire in modo regolare.  

Le giornate scientifiche di Realiter sono ad accesso gratuito. Non è obbligatorio disporre di un servizio di interpretariato, ma il pubblico deve essere al corrente del fatto che le comunicazioni avvengono in una serie di lingue neolatine senza servizio di interpretariato.

In linea di principio, non sono previsti budget per il finanziamento del viaggio degli oratori o dei membri del comitato scientifico. Tuttavia, la Segreteria può farsi carico delle spese legate alla logistica della riunione, in particolare in materia di rinfreschi, ma anche di altre spese tecniche legate alla logistica della Giornata, a condizione che queste siano state preventivamente annunciate e inserite nel budget.  


