
Como organizar uma Jornada científica REALITER ?

Na sequência da Assembleia Geral, o membro que se responsabilizou pela organização da Jornada científica anual da Rede contacta o Secretariado para elaborar o calendário das medidas a tomar.: 

O Secretariado dispõe de um quadro tipo que poderá enviar ao membro se este assim o desejar. Este quadro apresenta-se da seguinte forma:
	DATA
	ACÇÃO
	RESPONSÁVEL
	ESTADO

	6 meses antes da data da jornada (no máximo) 
	Comunicar as membros as datas da Jornada e da l’AG
	Secretariado e membro
	Feito / por fazer

	6 meses antes da data da jornada (no máximo)
	Designar uma comissão científica e comunicar os nomes ao Secretariado. OS membros desta Comissão devem, todos, ser membros de Realiter
	Membro
	Feito / por fazer

	6 meses antes da data da jornada (no máximo)
	Lançar um primeiro pedido de comunicações (via lista de Realiter) 
	Secretariado e membro
	Feito / por fazer

	2 meses antes da data da jornada (no máximo)
	Lançar um segundo pedido de comunicações (via lista de Realiter)
	Secretariado e membro
	Feito / por fazer

	6 meses antes da data da jornada (no máximo)
	Enviar uma mensagem à lista de Realiter para confirmar a participação dos membros
	Secretariado e membro
	Feito / por fazer

	3 meses antes da data da jornada (no máximo)
	Comunicar a aceitação das propostas de comunicações
	Secretariado e membro
	Feito / por fazer

	3 meses antes da data da jornada (no máximo)
	Preparar o programa da Jornada
	Membro
	Feito / por fazer

	3 meses antes da data da jornada (no máximo)
	Comunicar aos membros o programa da Jornada e dar-lhe grande difusão 
	Secretariado
	Feito / por fazer

	3 meses antes da data da jornada (no máximo)
	Pedir aos oradores aceites o resumo das comunicações
	Secretariado
	Feito / por fazer


O membro que organiza a Jornada deve também, ocupar-se de outros aspectos mais « técnicos » da organização, tais como a reserva de salas, a disponibilização do material técnico necessário, as questões de restauração (pausas para café, almoço, etc.). Na reunião da Assembleia Geral da REALITER, realizada em Paris, a 16 de outubro de 2013, decidiu-se que o membro organizador de qualquer evento deve garantir a difusão em streaming do mesmo, por forma a assegurar a continuidade dos contactos com todos os membros que não possam estar presentes.
A comunicação entre o organizador e o Secretariado é muito importante e deve ser regular. 

As Jornadas Científicas Realiter são de acesso gratuito. Não é obrigatório que haja um sistema de interpretação mas o público deve ser avisado de que as comunicações se fazem em várias línguas neolatinas sem interpretação.

Em princípio, nenhuma subvenção deve ser prevista para pagar a vinda de oradores ou de membros do comité científico. O Secretariado pode, no entanto, assumir as despesas ligadas à logística da reunião, nomeadamente no que diz respeito à alimentação e a despesas técnicas ligadas à logística da Jornada, desde que estas sejam explicitadas e orçamentadas com a devida antecedência.

