
Comment réaliser une Journée scientifique Realiter ?

À la suite de l’Assemblée générale, le membre qui s’est engagé à organiser la Journée scientifique annuelle du Réseau, se met en contact avec le Secrétariat pour élaborer le calendrier des événements. 

Le Secrétariat dispose d’un tableau type qu’il pourra communiquer au membre s’il le souhaite. Ce tableau se présente de la manière suivante :

	DATE
	ACTION
	RESPONSABLE
	ÉTAT

	Au plus tard 6 mois avant la date de la Journée
	Communiquer aux membres les dates de la Journée et de l’AG
	Secrétariat et membre
	À faire / Fait

	Au plus tard 6 mois avant la date de la Journée
	Désigner un Comité scientifique et communiquer les noms au Secrétariat. Les membres de ce Comité doivent tous être membres de Realiter
	Membre
	À faire / Fait

	Au plus tard 6 mois avant la date de la Journée
	Lancer un premier appel à communications (via liste Realiter)
	Secrétariat et membre
	À faire / Fait

	Au plus tard 2 mois après le premier appel
	Lancer un deuxième appel à communications (via liste Realiter)
	Secrétariat et membre
	À faire / Fait

	Au plus tard 6 mois avant la date de la Journée
	Envoyer un message à la liste Realiter pour confirmer la participation des membres
	Secrétariat et membre
	À faire / Fait

	Au plus tard 3 mois avant la date de la Journée
	Communiquer l’acceptation des propositions de communication
	Secrétariat et membre
	À faire / Fait

	Au plus tard 3 mois avant la date de la Journée
	Préparer le programme de la Journée
	Membre
	À faire / Fait

	Au plus tard 3 mois avant la date de la Journée
	Communiquer aux membres le programme de la Journée et en faire une large diffusion 
	Secrétariat
	À faire / Fait

	Au plus tard 3 mois avant la date de la Journée
	Demander aux orateurs acceptés d’envoyer le résumé de leur communication
	Secrétariat
	À faire/ Fait


Le membre qui organise la Journée doit également s’occuper d’autres aspects plus « techniques » de l’organisation, tels que la réservation des salles, la mise à disposition du matériel technique nécessaire, les solutions de restauration (pauses café, pauses déjeuner, etc.). À la suite de l’Assemblée générale de Realiter qui s’est tenue le 16 octobre 2013 à Paris, il a été convenu que le membre organisateur doit obligatoirement être équipé pour l’enregistrement en téléprésence des événements organisés, afin d’assurer la continuité des contacts avec tous les membres qui ne pourront pas être présents.
La communication entre le membre et le Secrétariat est très importante et doit être régulière. 

Les journées scientifiques Realiter sont d’accès gratuit. Il n’y a aucune obligation de disposer d’un système d’interprétation, mais le public doit être au courant que des communications auront lieu en plusieurs langues néolatines sans interprétation.

En principe, aucun budget n’est prévu pour soutenir la venue des orateurs ou des membres du comité scientifique. Le Secrétariat peut néanmoins assumer des frais liés à la logistique de la réunion, notamment en matière de collations, mais également d’autres frais techniques liés à la logistique de la Journée, à condition qu’ils soient énoncés et budgétisés à l’avance.


